Приложение

к распоряжению Комитета по образованию

от 28 04.2011 г. № 800-р
справка
о результате прохождения квалификационного испытания на определение уровня владения персональным компьютером

фамилия, имя, отчество педагогического работника
должность
наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом, телефон

Дата прохождения квалификационного испытания «  » _____20__ года 

	№ п/п
	Тип задания
	Результат выполнения (баллы)

	
	
	Не выполнил 

(0 баллов)
	Выполнил частично

(1 балл)
	Выполнил полностью

(2 балла)

	
	Основы работы в операционной системе и с текстовыми редакторами

	1
	Создание папки
	
	
	2

	2
	Создание нового документа (в любой из офисных программ)
	
	
	2

	3
	Сохранение документа с оригинальным именем
	
	
	2

	4
	Копирование, перенос в другую папку и удаление  документа 
	
	
	2

	5
	Копирование и вставка фрагментов текста в готовый документ
	
	
	2

	6
	Форматирование текста (выбор шрифта, размера, выравнивание текста, оформление красной строки, межстрочный интервал)
	
	
	2

	7
	Применение списков
	
	
	2

	8
	Создание таблиц
	
	
	2

	Основы работы с электронными таблицами

	9
	Ввод данных в ячейки с использованием формул
	
	
	2

	10
	Суммирование
	
	
	2

	11
	Построение диаграммы
	
	
	2

	12
	Использование функций
	
	
	2

	Основы работы в Интернет и с электронной почтой

	13
	Выход на указанный сайт (по URL-адресу)
	
	
	2

	14
	Поиск заданной информации на сайте и ее копирование
	
	
	2

	15
	Поиск информации по ключевым словам (использование поисковых систем)
	
	
	2

	16
	Знание Интернет-ресурсов по предмету и общепедагогической проблематике (2-3 адреса)
	
	
	2

	17
	Проверка входящих писем электронного почтового ящика
	
	
	2

	18
	Приём электронных писем с прикрепленными файлами
	
	
	2

	19
	Создание электронного письма и последующая отправка одному или нескольким адресатам
	
	
	2

	20
	Создание электронного письма с прикрепленным файлом и последующая отправка одному или нескольким адресатам
	
	
	2

	ИТОГО
	40


С результатом компьютерного испытания ознакомлен(а) __________  _________________

                                                                                                                                                          подпись                  расшифровка подписи
Подпись лица, проводившего компьютерное испытание __________    _________________

                                                                                                                                                                                        расшифровка подписи
Директор РЦОКОиИТ                                                                                             А.Б. Федосов

М.П.
